Priloha 1 zapisu ze 17. zasedani AS PfF MU (11. listopadu 2019)
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Ustavu experimentalni biologie

ClL1
Uvodni ustanoveni

(D) Ustav experimentalni biologie (dale jen ,,Ustav) je soucasti Piirodovédecké fakulty
ve smyslu jejiho Statutu (déle jen ,,Fakulta“ a ,,Statut).

2) Cinnost Ustavu se uskute¢iiuje a rozviji v souladu s nadfazenymi pravnimi normami.

(3)  Ustav byl zfizen rozhodnutim Akademického senatu (dale jen ,,Senat*) Fakulty ze dne
27. listopadu 2006 s ucinnosti od 1. ledna 2007.

(4)  Nazev Ustav experimentdlni biologie nebo jeho anglicky ekvivalent Department of
Experimental Biology mize byt pouzit pro oznaceni budov a mistnosti, kde Ustav
plsobi, na razitku a viude tam, kde Ustav vystupuje jménem svym nebo jménem
Fakulty.

(5)  Hlavnim poslanim Ustavu je realizovat studijni programy, jejichz uskuteiovanim je
Ustav povéfen, a provadét vyzkumnou, vyvojovou a dalsi vzdélavaci ¢innost v oblasti
experimentalni biologie.

(6) Tento organizaéni ¥ad (déle jen ,,R4d*) vymezuje postaveni, prava a povinnosti Ustavu
a upravuje v souladu se Statutem a Organiza¢nim fddem Fakulty
(a) vnitini usporadani a systém Fizeni Ustavu,

(b) &innost Ustavu a jeho jednotlivych organi,
(c) hospodateni Ustavu,
(d) administrativni zabezpedeni chodu Ustavu,
(e) pravidla hodnoceni &innosti Ustavu.
(7)  Tento Réd je zavazny pro viechny pracovniky, kteii piislusi k Ustavu.

CL.2
Organizacni struktura a systém Fizeni Ustavu

(1) Ustav je ¢lenén na tato oddélen:
(a) Ceska sbirka mikroorganismd,
(b) Loschmidtovy laboratote,
(c) Oddéleni experimentalni biologie rostlin,
(d) Odde¢leni fyziologie a imunologie zivocichtl,
(e) Oddéleni genetiky a molekularni biologie,
(f) Oddeleni mikrobiologie.
Tyto organizacni jednotky se mohou dale vnitin¢ ¢lenit na vyzkumné skupiny a
laboratoie dle potieby fizeni a organizace prace.

(2)  V navaznosti na Organizaéni ad Fakulty Ustav pouziva dvé urovné liniového Fizeni.
Prvni trovei nalezi fediteli Ustavu s odpovédnostmi a pravomocemi definovanymi
Statutem Fakulty. Druhd troven je vykondvana vedoucimi oddéleni uvedenych v
predchozim odstavci a zastupcem feditele pro pedagogické zalezitosti (dle ¢l. 4 odst. 8
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tohoto Radu). Schéma organizaéni struktury Ustavu je uvedeno v piiloze 1 tohoto
Radu. Druhou troveti liniového Fizeni predstavuje rovnéz tajemnik Ustavu ve vztahu
k zamé&stnanctim Gstavu uvedenym ve ¢&l. 8 odst. 4 tohoto Radu.

Vedoucim oddéleni je zpravidla akademicky pracovnik ptislusného oddéleni, ktery na
ném pracuje s dominantnim tvazkem, ma ptfedpoklady pro jeho uspésné vedeni a je
respektovan jeho pracovniky. Vedouciho oddéleni jmenuje feditel Ustavu.

Vedouci oddé€leni v ramci svéfenych pravomoci rozhoduje o védeckém smeétovani
odd¢leni, organizuje jeho ¢innost, zadava tkoly jednotlivym pracovnikiim a kontroluje
jejich plnéni. Podporuje ziskavani projektovych prostfedki, realizaci projektd dle
pravidel poskytovatele a Fakulty a zajiSténi pozadovanych vystupi. Odpovida za
hospodarné, efektivni a ucelné vyuziti svétfenych prostiedki.

Vedouci oddéleni zejména:

a) vykonava veskeré tidici pravomoci vici podiizenym zaméstnancim vyjma
téch pravomoci, které jsou ve vyhradni pravomoci feditele Ustavu nebo
nadiizeného pracovnika dle organizaéniho #adu Ustavu,

b) odpovidd za hospodarné, efektivni a ucelné vyuziti zdroji ptidélenych
v rozpoctu,

c) je opravnén k nafizovani tuzemské pracovni cesty podfizenym zaméstnanciim,

d) vykonava schvalovaci postupy ptikazce operace u zavazkd, narokd a
jednorazovych zaloh, které nejsou vykondvany nadiizenymi zaméstnanci nebo
vedoucimi projekti,

e) odpovidd za vykon finan¢ni kontroly v souladu s pfedpisy upravujicimi
finanéni kontrolu,

f) podava navrhy v pracovné pravni a mzdové oblasti ve vztahu k podiizenym
zameéstnancum,

g) dba o zvySovani odborné urovné podiizenych zaméstnancli, vede podiizené
zameéstnance k dodrzovani pracovni kazné.

CL3
Organy ustavu

Organy Ustavu jsou

(a) feditel Ustavu,

(b) Rada Ustavu,

(c) Rada garanti Ustavu,

(d) Shromazdéni pracovnikd Ustavu.

Cl 4
Reditel Ustavu a jeho zastupci

Pozice feditele je ustavena v souladu se Statutem Fakulty a Organizacnim fadem
Fakulty.

Reditele na zékladé vybérového fizeni a po vyjadieni Védecké rady a Senatu Fakulty
jmenuje a odvolava dékan Fakulty.

Reditel odpovida za komplexni fizeni pracovisté, kvalitu vzd&lavacich a vyzkumnych
ginnosti a za hospodarné, efektivni a uéelné vyuziti finanénich prostiedki Ustavu.
Reditel rozhoduje o strategickém sméfovani Ustavu a vytvaii nastroje pro naplitovani
strategickych cilti, v€etné nastroji finan¢nich a motivac¢nich.
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Reditel je spolu s vedoucimi oddé&leni spoluodpovédny za sledovani a podporu
kvalifikaéniho riistu pracovniki Ustavu.

Reditel navrhuje jmenovani a odvolani garantd studijnich programi, jejichz
uskute&ovanim je Ustav povéfen, ¢lent oborovych rad, komisi k habilitaénimu fizeni
a k fizeni ke jmenovani profesorem, a piedsedii spolecnych programovych a
oborovych rad. Spolu s vedoucimi odd¢leni rozhoduje o personalnim zajisténi vyuky
realizované Ustavem.

Reditel zastupuje Ustav ve vztahu k Fakultg.

Reditel jmenuje z fad akademickych pracovnikii Ustavu svého zastupce, ktery prebira
veskeré kompetence a povinnosti feditele po dobu jeho nepfitomnosti, a zastupce
reditele pro pedagogické zalezitosti, ktery fidi a koordinuje pedagogickou Cinnost na
Ustavu.

Reditel jmenuje ziad pracovnikii Ustavu tajemnika, ktery zajistuje ekonomickou a
personalni agendu Ustavu ve shodé s platnou legislativou a piislugnymi smérnicemi.
Vykon funkce tajemnika neni vazan na funkcéni obdobi feditele. Funkci tajemnika
mohou vykonavat dvé osoby, z nichz kazd4 odpovida za svétenou oblast ¢innosti.

(“:1: 5
Rada Ustavu

Poradnim organem feditele Ustavu je Rada Ustavu (dale jen ,,Rada“). Rada je
jmenovana feditelem a jejimi ¢leny musi byt nejméné zastupce teditele, pedagogicky
zastupce feditele, vedouci viech oddéleni a tajemnik Ustavu. Na jednani Rady jsou
jako hosté trvale zvani ¢lenové Senatu Fakulty zvoleni za volebni obvod biologie. Na
zasedani Rady mohou s jejim souhlasem vystoupit hostg.

Rada se schazi k osobnimu jednani podle potieby, nejméné vSak dvakrat ro¢né. Na
jednani Rady zasila feditel vSem ¢lenim Rady a zastupcim Senatu Fakulty zvolenych
za volebni obvod biologie pozvanku. Z jednani Rady je pofizovan zapis, ktery je
zvetfejnovan v Informaénim systému Masarykovy univerzity.

Rad& piedseda feditel a predklada ji navrhy rozpoétu Ustavu, zpravy o &innosti a
hospodateni Ustavu a strategické plany. Rada projednidva zejména dlouhodobou
koncepci a strategii rozvoje Ustavu, véetné strategickych investic, politiky rozvoje
lidskych zdroji, rozvoje stavajicich a pfipravy novych studijnich programl a
védeckého sméfovani. Rada dba na koordinovany rozvoj vzdélavacich a vyzkumnych
aktivit Ustavu a jeho vyzkumné infrastruktury.

ClL6
Rada garantu Ustavu

Poradnim orgénem feditele Ustavu a zastupce feditele pro pedagogické zaleZitosti je
Rada garantli studijnich programu (dale jen ,,Rada garantii*). Jejimi ¢leny jsou feditel,
zastupce feditele pro pedagogické zalezitosti a garanti studijnich program, které jsou
zajistovany Ustavem.

Rad¢ garanti piedseda zastupce feditele pro pedagogické zdlezitosti a predklada ji
k projednani technické nalezitosti spojené s realizaci studijnich programt a pokyny
Pedagogické komise Fakulty. Rada dba na koordinaci zdsaht do studijnich programd,
diskutuje zmény ucebnich plana studijnich programt, zamezuje prekryvim ve vyuce
apod.
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Usneseni piijatd Radou garanti, které se tykaji koncepcnich a strategickych
pedagogickych zélezitosti, jsou predkladany ke schvéleni Radé Ustavu nebo jsou
projedndny na spolecném zasedani obou téchto organd.

ClL.7
Shromazdéni pracovniki Ustavu

Reditel svolava v souladu se Statutem Fakulty nejméné jednou ro¢né shroméazdéni
pracovnikd Ustavu (dale jen ,.Shromazdéni®). Reditel je povinen svolat Shromazdéni
také na zakladé pisemné zadosti nejméné 30 % pracovnikil Ustavu.

Jednani Shroméazdéni #idi ¢len Senatu Fakulty, ktery je pracovnikem Ustavu, pfipadné
jiny pracovnik Ustavu, zvoleny vétiinou piitomnych pracovnikil. Pravo uéastnit se
Shromazdéni ma kazdy zaméstnanec Ustavu, ktery je v pracovnim poméru k Fakultg.
Shromézdéni projednava zavazné otazky tykajici se Ustavu a miZe se o nich usnaset.
Shromézdéni je usndSenischopné v piipadé ptitomnosti nejméné 30 % zaméstnanch
Ustavu dle odst. 2 tohoto ¢lanku. Hlasovaci pravo viech pracovnikd je rovné.
Usneseni je platné, pokud pro n&j hlasovala vét§ina ptitomnych pracovnika Ustavu.
Shromézdéni potizuje o svém jednani zapis, ktery obsahuje ptipadné usneseni a tidaje
o ucasti, ktery zvefejiiuje na dokumentovém serveru IS MU. Usneseni je adresovano
dékanovi Fakulty nebo Senatu Fakulty.

CL8
Tajemnik Ustavu

(1) Tajemnik Ustavu je v rozsahu stanoveném feditelem Ustavu odpovédny za

ekonomickou agendu Ustavu a administrativu. Zajistuje technicko-administrativni
podporu fteditele Ustavu, plni funkce koordinatora BOZP. Pro zabezpeeni
komplexniho koordinovaného vykonu agendy Ustavu tajemnik Ustavu kontroluje a
metodicky fidi &innost pracovist Ustavu ve svéfenych oblastech a spolupracuje
s vedoucimi ostatnich pracovist na Fakulté. Tajemnik Ustavu je opravnén udélovat
zaméstnanctim Ustavu pokyny za G&elem zaji§téni svéfenych oblasti &innosti.

(2) Svéiené oblasti ¢innosti tajemnika Ustavu jsou:

a) personalni agenda ve svéfeném rozsahu,

b) financni kontrola,

c)  spravni agenda,

d)  sprava majetku Ustavu,

e) provoz Ustavu,

f)  provoz informacnich a komunikaénich technologii,
g)  bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,

h)  pozérni ochrana,

i)  fizeni ¢innosti sekretariatu Ustavu.

(3) V piipadg, Ze je funkce tajemnika Ustavu v souladu s &l. 4 odst. 9 tohoto Radu
vykonavana dvéma osobami, stanovi feditel Ustavu rozdéleni svéfenych oblasti ¢innosti mezi
tyto dvé osoby internim aktem fizeni.
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(4) Tajemnik Ustavu metodicky vede a koordinuje ¢innost administrativnich pracovniki
specializovanych na agendu jednotlivych oddé¢leni, piipadné jednotlivych vyzkumnych
projektii, dale praci technika pro spravu IT a PR manazera.

(1
2

(1
2

3)

“4)

(1)
(2)

(1)
2

CL9
Vzdélavaci a vyzkumni &innost Ustavu

Zakladni jednotkou, ve které se realizuji vzdélavaci, vyzkumné a vyvojové aktivity
véetné tviréi innosti studenti, jsou oddéleni Ustavu.

Pro kazdy z akreditovanych studijnich programd, na jejichz realizaci se Ustav podili,
je na navrh feditele vsouladu se Statutem jmenovan dé¢kanem garant studijniho
programu. Garant odpovidd za kvalitu obsahu studijniho programu a koordinaci
vyuky, vyhodnocuje studijni program a rozviji jej. Garant dale zodpovida za ptipravu
materiald pro ziskani opravnéni uskuteciiovat studijni program, pticemz spolupracuje
s feditelem Ustavu a Radou garant. PriibéZné posuzuje personalni zabezpeéeni vyuky
predmétt, vyhodnocuje kvalitu vyuky a navrhuje fediteli Ustavu piislugna opatien.

CL 10
Hospodareni Ustavu

Ustav je samostatnym pracoviitém Fakulty hospodaficim s ptidélenymi prostiedky a
projektovymi zdroji v souladu s nadtizenymi ptedpisy.

Institucionalni prostfedky pro svoji &innost ziskava Ustav zejména v ramci rozpoétu
Fakulty, ucelové uréené prostiedky pak zejména feSenim narodnich a mezinarodnich
védeckych projektd. V men$i mife vyuziva Ustav volnych kapacit k realizaci
smluvniho vyzkumu a hospodarské ¢innosti.

Institucionalni prostfedky piidélené Ustavu Fakultou se po odeétu centralizovanych
nakladi Ustavu rozdéluji na oddéleni zejména na zakladé vykonovych parametrd.
Oddéleni Ustavu hospodaii se svéfenou ¢&asti rozpoétu Ustavu, s vlastnimi
projektovymi prostiedky i s prosttedky z vlastni hospodarské cinnosti.

ClL 11
Administrativni zabezpeé&eni chodu Ustavu

Sekretariat oddéleni je fizen vedoucim ptislusného oddéleni.
VSsichni administrativni pracovnici svou ¢innost provadéji ve shodé s pravidly Ustavu
a Fakulty.

CL12
Hodnoceni ¢innosti Ustavu

Reditel predklada jednou roéné vyroéni zpravu o hospodafeni Ustavu Radé tistavu.

Hodnoceni akademickych a védeckych pracovniki Ustavu probihd kazdorotné
v souladu s ptedpisy Fakulty a Masarykovy univerzity.
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ClL 13
Zavéreéna ustanoveni

(1)  Tento Réad schvalil Senat Fakulty dne 11. listopadu 2019.

2) Tento Rad nabyva platnosti dnem schvaleni Senatem Fakulty.

(3)  Tento Rad nabyva G&innosti dne 1. ledna 2020.

4) Rusi se platnost a uéinnost Organiza¢niho ¥adu Ustavu experimentélni biologie ve
znéni schvaleném Senatem Fakulty dne 25. unora 2008.

V Brné dne, 11. listopadu 2019

RNDr. Milan Balaz, Ph.D. doc. Mgr. Tomas Kasparovsky, Ph.D.
predseda Senatu Fakulty dé¢kan Fakulty

prof. RNDr. Jan Smarda, CSc.
feditel Ustavu
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Piiloha 1: Vnitini uspoiadani Ustavu experimentéalni biologie.
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Digitally signed by

RNDr. Milan Balaz, Ph.D.
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